РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Троицкого района

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 октября 2012года                                 № 656
с.Троицкое

Об утверждении административного регламента по предоставлению Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

Во исполнение распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р, в целях повышения эффективности качества работы Комитета Троицкого района  Алтайского края по образованию, в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Приказом Министерства образования и науки РФ от 27.10.2011г. №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; постановлением Администрации Троицкого района от 28.03.2011 № 143 "Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Троицкий район Алтайского края, постановлением Администрации Троицкого района от 18.04.2011 № 200 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Троицкий район Алтайского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Данное постановление опубликовать в Сборнике муниципальных правовых актов Троицкого района Алтайского края и разместить на официальном сайте муниципального образования Троицкий район Алтайского края.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Троицкого района Алтайского края по социальным вопросам Шарова В.М.

                        Глава района                                                              О.В. Чигирёв

  Утвержден
  Постановлением Администрации
  Троицкого района Алтайского края

                                                            от 17 октября 2012года №656
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

I. Общие положения
Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
1. Административный регламент по предоставлению Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной услуги.

Наименование органа по предоставлению муниципальной услуги
2. Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» осуществляет  Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальные бюджетные (казенные) дошкольные образовательные учреждения Троицкого района.

Почтовый адрес Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию: 659840, Алтайский край Троицкий район с. Троицкое, проспект Ленина, 6

График работы Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию  с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-12, обед с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8(38534)22-4-86

Адрес электронной почты: trokomob@ab.ru

Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится любым доступным способом:

- по телефону;

- письменным информированием;

- по электронной почте;

- публичное информирование;

- через консультацию при личном обращении в Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальные бюджетные (казенные) дошкольные образовательные учреждения Троицкого района.
Почтовые адреса и контактные телефоны муниципальных бюджетных (казенных) дошкольных образовательных  учреждений указаны в Приложении №3.

Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Приказом Министерства образования и науки РФ от 27.10.2011г. №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91 Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 19.01.2005 N 3 (ред. от 27.06.2008) "О введении в действие СанПиН 2.3.2.1940-05" 

Приказа Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241 «Об утверждении «Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;

Закона Алтайского края от 03.12.2004 г. № 54-ЗС «Об образовании в Алтайском крае»;

Федерального закона от 03.12.2011 г. № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результаты предоставления муниципальной услуги
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление ребенка в дошкольное учреждение.
Получатели муниципальной услуги

5. Получателями муниципальной услуги являются граждане в возрасте от 1,5 до 6,5 лет, проживающие на территории муниципального образования Троицкий района Алтайского края.

Цели предоставления услуги

6. Обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования
Стоимость услуги

7. Услуга предоставляется бесплатно

Порядок информирования о муниципальной услуге

8. Муниципальная услуга предоставляется в форме регистрации ребенка в очередь на получение путевки в дошкольное учреждение с последующей выдачей путевки и зачислением ребенка в дошкольное учреждение.

9. Местонахождение Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию по адресу: Алтайский край, Троицкий район, с. Троицкое, пр-т. Ленина, 6;

Местонахождение и контактные телефоны муниципальных бюджетных (казенных) дошкольных образовательных  учреждений указаны в Приложении №3.

10.  Контактный телефон Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию 8(38534) 22-4-86. 
11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на сайте  Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию (http://trc.alted.ru)

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам  с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещение для работы с гражданами расположено на втором этаже. 

В помещении созданы оптимальные условия   для работы специалиста по комплектованию, а также для комфортного обслуживания посетителей. Зал ожидания имеет освещение. Помещение оснащается оборудованием        для поддержания температуры, влажности и скорости движения воздуха    в соответствии с действующими санитарными нормами микроклимата производственных помещений.

Зал ожидания оборудован стульями,  столами  для возможности оформления документов.

Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от зала ожидания очереди и предназначен для ознакомления       их   с информационными материалами.

Информационные стенды оборудованы карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки. Информационные стенды, расположенные в коридоре Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, содержат следующую информацию:

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования»;

утвержденный Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений;

информацию о сети муниципальных дошкольных образовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования (номера МБ(К)ОУ с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей: виды групп компенсирующего вида и их места расположения, виды групп кратковременного пребывания и их место расположения, расположение групп круглосуточного пребывания и др.);

списки очередников, обновляемые два раза в год (на 1 марта и на 1 октября);

информация о предстоящем комплектовании и  его ходе (обновленные списки очередников, количество свободных мест по возрастам и образовательным учреждениям, списки детей, подлежащих определению в МБ(К)ОУ в текущем году) – на 1 марта.

приказы Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию  о размере платы за содержание детей в МБ(К)ОУ;

информацию о компенсационных выплатах части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

памятку для родителей о перечне документов, необходимых для зачисления ребенка в МБ(К)ОУ;

информацию об учредителе МБ(К)ОУ, ФИО председателя Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, специалистов Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, контактные телефоны; адрес официального сайта Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию. 

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
12. Перечень документов:

- паспорт родителей (законных представителей);

- свидетельство о рождении ребенка (копия);

- документы, подтверждающие право на льготное зачисление.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

13. Основания для отказа в приеме документов

-отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение
14. Основания для отказа в приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:

- неявка ребенка (непредставление путевки) в МБ(К)ОУ  в течение месяца со дня выдачи путевки; 

- по медицинским показаниям, указанным в справке, выданной учреждением здравоохранения.

В случае неявки родителя (законного представителя) для получения путевки в текущем году до 1 июля за ним сохраняется порядковый номер в очереди для выделения путевки на следующий учебный год (до достижения возраста 6 лет 6 месяцев);

Cрок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

III. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
15. Состав административных услуг.

15.1.Постановка на учет детей, нуждающихся в определении в МБ(К)ОУ.

15.2. Выдача путевок.

15.3. Зачисление ребенка в МБ(К)ОУ.

16. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
Последовательность прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» представлена в блок-схеме (Приложение №4).

16.1. Постановка на учет детей, нуждающихся в определении в МБ(К)ОУ.

Учет детей, нуждающихся в определении в МБ(К)ОУ, ведет специалист по комплектованию групп Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию. Постановка детей на учет осуществляется круглогодично.

Заявление о приеме в МБ(К)ОУ может быть подано родителем (законным представителем), начиная с 2-х месячного возраста ребенка до достижения им возраста 6,6 лет. (Приложение №1)

Регистрация заявления на получение муниципальной услуги ведется в специальном журнале по следующей форме:

- дата постановки на учет;

- порядковый номер записи регистрации;

- фамилия, имя отчество ребенка;

- число, месяц, год рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), место их работы (со слов);

- домашний адрес ребенка (место проживания, место регистрации), контактный телефон;

основание для льготного определения в МБ(К)ОУ;

 Журнал учета детей должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию. Журнал хранится 10 лет.

При постановке на учет родителям (законным представителям) выдается уведомление о дате выдачи путевки, содержащее следующую информацию:

- дата постановки на учет;

порядковый номер регистрации заявления на получение места  в МБ(К)ОУ;

- подпись специалиста, принявшего заявление. 

Датой принятия заявления на получение муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации в журнале регистрации заявлений.

16.2. Выдача путевок на предстоящий учебный год в МБ(К)ОУ проводится ежегодно в период с 1 апреля по 1 июля в соответствии с графиком, утвержденным председателем Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию.

Выдача путевок в МБ(К)ОУ производится в соответствии с льготной    и общей очередью в соответствии с Порядком комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Троицкого района.
Выдача путевок на предстоящий учебный год в МБ(К)ОУ проводится специалистом группы по комплектованию МБ(К)ОУ Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию.

В первую очередь производится выдача путевок льготным категориям граждан (срок с 01 по 30 апреля).

Во вторую очередь производится выдача путевок остальным гражданам (срок с 01 июня по 30 июня).

Родителям (законным представителям) предлагается выбор из числа имеющихся свободных мест по возрастам и образовательным учреждениям на момент выдачи путевки;

Для зачисления ребенка в МБ(К)ОУ родителю (законному представителю) выдается путевка установленной формы.(Приложение № 2)

Специалисты по комплектованию Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, ответственные за выдачу путевок ведут журнал выдачи путевок и переводов по установленной форме.

Журнал выдачи путевок и переводов должен быть прошнурован, пронумерован, заверен соответствующей печатью Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию.

Путевка подписывается специалистом группы комплектования Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, ответственными за выдачу путевок на основании решения комиссии по комплектованию.

16.3. Зачисление ребенка в МБ(К)ОУ.

Прием детей в МБ(К)ОУ осуществляется заведующим МБ(К)ОУ по путевкам, выданным Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию. Кроме путевки родитель (законный представитель) предоставляет медицинскую карту ребенка (форма 026-у-2000, утв. приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 №241) и прививочную карту.

Прием осуществляется ежедневно в кабинете заведующего МБ(К)ОУ в течение недели, в часы, установленные заведующим по предварительной договоренности с родителями (законными представителями).

При приеме ребенка в МБ(К)ОУ заведующий заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

При приеме заведующий МБ(К)ОУ знакомит родителя (законного представителя) с Уставом МБ(К)ОУ и другими документами, регламентирующими деятельность учреждения.

В случае неявки ребенка (непредставления путевки) в МБ(К)ОУ в течение месяца, заведующий сообщает об этом в Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию. В этом случае путевка признается недействительной.

Заведующий МБ(К)ОУ ведет журнал «Учет движения детей в образовательном учреждении» (далее – журнал).

Журнал предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей.

Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения.

Журнал «Учет движения детей в образовательном учреждении» ведется по форме, установленной Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию.

16.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

По желанию потребителя муниципальной услуги информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде. 

Родитель (законный представитель) с домашнего или другого компьютера, подключенного к сети Интернет выходит на сайт Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию. В разделе «Родителям» специалистом размещается соответствующая информация, подготовленная специалистом группы по комплектованию. Информация, за исключением списков очередников, обновляется один раз в год.

На сайте Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию размещается следующая информация:

– утвержденный Порядок комплектования МБ(К)ОУ;

– информацию о сети образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования (номера образовательных учреждений с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей; расположение групп кратковременного пребывания и др.);

– списки очередников, обновляемые два раза в год (на 1 марта и на 1 сентября);

– с 1 марта текущего года – размещают информацию о предстоящем комплектовании (обновленные списки очередников, количество свободных мест по возрастам и образовательным учреждениям, списки детей, подлежащих определению в МБ(К)ОУ в текущем году);

– приказ Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию о размере платы за содержание детей в МБ(К)ОУ;

–информацию о компенсационных выплатах части родительской платы за содержание детей в  муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

– памятку для родителей о перечне документов, необходимых для зачисления ребенка в МБ(К)ОУ;

– информацию об Учредителе муниципальных образовательных учреждений, ФИО председателя Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, специалистов Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, контактные телефоны.

При возникновении вопросов по предоставляемым услугам потребитель может направить запрос в электронном виде на электронный адрес Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию для получения ответа.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

17. Контроль за соблюдением Стандарта качества муниципальной услуги состоит в следующем:

-контрольные мероприятия в отношении исполнителей, оказывающих муниципальную услугу, проводятся на основании приказов Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию;

-контрольные мероприятия бывают плановые (в соответствии с планом проведения контрольных мероприятий, утвержденным Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию и внеплановые (на основании поступивших обращений граждан на качество оказания муниципальной услуги);

-по окончании контрольных мероприятий составляется акт о проведенной проверке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий бездействий) Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальных бюджетных (казенных) дошкольных образовательных учреждений Троицкого района, предоставляющих муниципальную услугу, а так же должностных лиц и муниципальных служащих.
18. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию и заведующих муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района в досудебном (внесудебном) порядке.

19. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль​ной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право​выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию и муниципальными бюджетными (казенными) дошкольными образовательными учреждениями Троицкого района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

20. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, подаются в Администрацию Троицкого района Алтайского края.

21. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

22. Жалоба, поступившая в Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию подлежит рассмотрению председателем Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию, председателя Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

23. По результатам рассмотрения жалобы Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом Троицкого района Алтайского края по образованию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

24. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 23 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию в соответствии с пунктом 20 Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Ответ на письменную жалобу по существу не дается в следующих случаях:
отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято);

если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну. При этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи. При  этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и более ранние обращения направлялись в одно и то учреждение или одному и тому же должностному лицу, с уведомлением о данном решении заявителя, направившего обращение.


26. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента её получения. В случае если текст письменного заявления не поддается прочтению, письменный ответ направляется заявителю не позднее 7 дней, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению. 

Ответ на обращение, поступившее в Комитет Троицкого района Алтайского края по образованию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

                                                                                                                 Приложение №1 

                                                                                                к Административному регламенту

Председателю Комитета Троицкого района Алтайского края по образованию

Тупикину А.С.

_____________________________

 Проживающего:

______________________________

заявление.

Прошу принять моего ребёнка _______________________________________


                                ФОИ полностью 

дата рождения _____________ в МБ(К)ОУ «____________________________».

Льгота для зачисления (если есть)_____________________________________

                                                                                                            Какая?

Место работы  родителей

	Дата___________________

Подпись________________

Контактный телефон:

_______________________


С административным регламентом  по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования» ознакомлен_____________. 

Я не возражаю против обработки моих персональных данных.

             Приложение №2 

                                                                                                к Административному регламенту

Путёвка № ________

В МБ(К)ОУ «___________________________________________________________________»

(Перевод в МБ(К)ОУ «__________________________________________________________»)

Направлен ребёнок _____________________________________________

Возраст ________________________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________

Основание направления ___________________________________________

Специалист дошкольного образования _________________________

М.П.

Дата выдачи путёвки ____________________

В течение 3 дней путёвка должна быть зарегистрирована в детском саду.

                                                                          Приложение №3

к Административному регламенту

	СПРАВОЧНИК

ДОШКОЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ТРОИЦКОГО РАЙОНА

	Наименование
	адрес
	телефон
	Ф.И.О. заведующей

	МКДОУ «Беловский детский сад « Светлячок»
	п. Беловский

ул. Советская №6
	32-4-40
	Дубовых 

Любовь Николаевна 

	МКДОУ «Беловский детский сад «Ласточка»
	с. Белое

ул. 40 лет Победы №34
	38-3-52
	Большакова 

Екатерина Антоновна

	МБДОУ «Боровлянский детский сад «Березка»
	с. Боровлянка

ул. Трактовая
	25-2-66
	Балахнина 

Лилия Викторовна 

	МКДОУ «Вершининский детский сад «Карасик»
	с. Вершинино

ул. Центральная №43
	22-4-86
	Демидова 

Марина Геннадьевна

	МКДОУ «Горновской детский сад «Росинка»
	с. Горновое

ул. Молодежная №26А
	36-3-14
	Костякова 

Татьяна Михайловна

	МКДОУ «Ельцовский детский сад «Ягодка»
	с. Ельцовка

ул. Ленина 85
	34-3-42
	Коровина 

Юлия Викторовна

	МКДОУ «Ереминский детский сад
	с. Еремино

ул. Школьная №19
	22-4-86
	Орлова 

Татьяна Фёдоровна

	МКДОУ «Заводской детский сад «Солнышко»
	с. Заводское

ул.50 лет Октября №2
	22-4-86
	Сухих 

Наталья Сергеевна

	МКДОУ «Загайновский детский сад «Теремок»
	с. Загайново

ул. Школьная №49
	22-4-86
	Паскарь 

Лариса Леонидовна

	МКДОУ «Зеленополянский детский сад «Ласточка»
	с. Зеленая Поляна ул. 40 лет Победы №22
	22-4-86
	Цайтлер 

Екатерина Юзефовна

	МКДОУ «Красноярский детский сад «Колосок»
	с. Краснояры

пер. Центральный №3
	39-3-24
	Дёмина

Лариса Викторовна

	МКДОУ «Многоозерный детский сад «Теремок»
	пос. Многоозерный

ул. Центральная №23
	22-4-86
	Шахова 

Татьяна Юрьевна

	МБДОУ «Троицкий детский сад№1 «Родничок»
	с. Троицкое

ул. Промышленная №37Б
	21-4-42
	Жукова 

Ольга Геннадьевна

	МКДОУ «Октябрьский детский сад «Цыпленок»
	Пос. Октябрьский ул. Молодежная №10
	31-2-15
	Кондакова 

Ольга Николаевна

	МБДОУ «Троицкий детский сад «Рябинушка»
	с. Троицкое

ул. Московская №46
	21-2-24
	Чебакова 

Ольга Владимировна

	МБДОУ «Троицкий детский сад «Чайка»
	с. Троицкое

ул. Октябрьская №74
	22-1-34
	Глухих 

Ирина Владимировна

	МКДОУ «Тюменский детский сад «Ягодка»
	с. Тюмень

ул. Набережная №46а
	22-4-86
	Зверева 

Антонина Петровна

	МКДОУ «Хайрюзовский детский сад «Солнышко»
	с. Хайрюзовка

ул. Школьная №11
	35-3-69
	Шнель 

Валентина Петровна 


Приложение №4
                                                                                     к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
	Написание заявления родителями (законными представителями) для постановки ребенка в очередь для получения путевки в  муниципальное бюджетное (казенное) дошкольное образовательное учреждение

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.




	Проведение заседания комиссии по комплектованию дошкольных учреждений с оформлением протокола данного заседания.



	Выдача путевки для определения ребенка в  муниципальное бюджетное (казенное) дошкольное образовательное учреждение.


	Регистрация путевки в муниципальном бюджетном (казенном) дошкольном образовательном учреждении.
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